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Obligaciones Especificas

1. Apoyar el proceso de determinacion y liquidacion de los diferentes impuestos, tasas,
contribuciones y todo tipo de gravamenes de caracter departamental por medio de la
proyeccion de los actos administrativos pertinentes, para fortalecer el recaudo de las
rentas departamentales y evitar la prescripcion de los mismos, actividades a realizarse
conforme al reparto asignado por la profesional del Area

2. Proyectar respuesta a los derechos de peticién que le sean asignados dentro de los
términos legales, teniendo en cuenta que debera entregarlos para revisién con minimo 5
dias antes de su vencimiento y realizar seguimiento hasta su debida notificacion.

3. Ultilizar las herramientas de software necesarias para el desarrollo de las actividades como
son, Siscar, Forest y las demas que se requieran para cumplir a satisfaccion las
actividades asignadas.

4. Atencidn a usuarios en ventanilla, atencion telefénica, punto de atencion descentralizado
de centros comerciales o via correo electronico con el fin de brindar orientacion y realizar
la liquidacion del Impuesto sobre vehiculos Automotores. Igualmente participar en la
Liquidacion movil del Impuesto sobre vehiculos en los diferentes municipios del
Departamento de Caldas, volanteo y difusién de informacién, cuando sea requerido.

5. Apoyar en la realizacion de visitas, capacitaciones, fiscalizaciones y demas salidas que
en virtud de la ejecucion del objeto contractual se deban realizar, elaborando el respectivo
informe y seguimiento a las tareas planteadas.

6. Elaborar y concertar con el supervisor del contrato un plan de actividades en el cual se
establezcan las circunstancias de tiempo, modo y lugar en las que se ejecutara el mismo;
de igual manera debera suministrar la informacion de contacto con el fin de tener
comunicacion fluida con la Entidad

7. Cumplir con las obligaciones de seguridad social en los términos establecidos en la
normatividad vigente.

8. Tener a disposicion y utilizar su equipo de cdmputo y demas elementos necesarios para
la ejecucion de las actividades del contrato.

9. Las demas que le sean asignadas, siempre y cuando tengan relacion con el objeto
contractual y las exigencias legales

Recibiré notificaciones de todas las etapas del proceso contractual en:

Persona de contacto = JULIANA LLANOS BOTERO
Direccion y ciudad  Carrera 10 E # 57F - 45

Teléfono 3108616002  Celular 3108616002
Correo electronico julianallanosb@gmail.com

La direccién de correo electronico suministrada por Usted se considerara, para todos los efectos,
como valida y de uso exclusivo del proponente o contratista. En consecuencia, “El interesado” se
compromete a utilizar dicho correo para la recepcion de las notificaciones electrénicas y no podra
alegar desconocimiento de los actos administrativos o comunicaciones notificadas a través de
este medio. Ademas, “El interesado” no podra hacer responsables a terceros por la gestion de su
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